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Zpracovani zavérecného vyuctovani projektu




Témata seminare

Dokumentace a informace pro KU

Prostredi aplikace MS2014+

Postupy zpracovani a kontrola zavérecného vyuctovani
Zpracovani zaverecného vyuctovani - dilci cast:

- Dil¢i soupiska dokladli a pfilohy + MS2014+

o Dilci zprava o realizaci a prilohy + MS2014+

Zpracovani zaverecného vyuctovani - souhrnna cast:

o Zadost o platbu + MS2014+

o Souhrnna zprava o realizaci + MS2014+

Zpusobilost a dokladovani vydaju

Zaver, dotazy
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Zkratky

FM = fond mikroprojektu

Spravce FM = spravce fondu mikroprojektl

KU = konecny uzivatel (=prijemce dotace z FM)

ERV = Euroregionalni fidici vybor

ERDF = Evropsky fond pro regionalni rozvoj

MMR = Ministerstvo pro mistni rozvoj CR (=fidici organ programu)
NO = Ministerstvo rozvoje PR (=narodni organ programu)

CRR = Centrum pro regionalni rozvoj CR

MS2014+ = komplexni monitorovaci systém strukturalnich fond pro obdobi
2014-2020 pouzivany v CR

Dil¢i SoD = dil¢i soupiska dokladii v MS2014+

Dil¢i ZoR = dilci zprava o realizaci v MS2014+

ZoP = zadost o platbu v MS2014+

Souhrnnd ZoR = souhrnna zprava o realizaci v MS2014+
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Dokumentace a informace pro KU

Zakladni dokumentace:
= Prirucka pro KU s prilohami (verze platna od 1.5.2019)

2 3P]F|']r%l]<§1) pro spravu projektu v ISKP z pozice prijemce (verze platna od
= Formulare pro zpracovani zavérecného vyuctovani
(www.euroregion-silesia.cz)

Pomocné podklady ke zpracovani zavéreCného vyuctovani;

- Projektova zadost, smlouva o financovani, rozhodnuti ERV
- Aktualné platny podrobny rozpocet projektu

- Schvalené zmeény projektu

- Zprava z kontroly realizace projektu

Informace: )
= v pripadé problému kontaktovat na Spravce FM

= email, info@euroregion-silesia.cz (popr. e-maily jednotlivych
manazeru FM)

= tel.: 4420777 611 797, +420 607 772 647
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http://www.euroregion-silesia.cz/
http://www.euroregion-silesia.cz/
http://www.euroregion-silesia.cz/

Prostredi aplikace MS2014+

= zajiSténi pristupu k zadosti:

= u projektl typu A, u kterych je jen 1 spolec¢na zadost, pro oba/vsechny
partnery - kazdy z partnert bude sam zpracovavat své zavérecné
vyuctovani

= u vSech projektl (A, B, C) pro vSechny relevantni osoby - napf. pro ucetni,
ktera bude zpracovavat Soupisku dokladu, apod.

= funkce:
= Spravce pristupl - je opravnén zrizovat pfistup k zadosti
= Editor - je opravnén pracovat s zadosti
= Signatar - je opravnén podepisovat zadost
= CtenaF - je opravnén pouze nahliZzet do Zadosti
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Postupy zpracovani a kontrola
zavérecného vyuctovani (1)
1. Faze - zpracovani a predlozeni dilci ¢asti zavérecného
vyuctovani (do 30 dnu po ukonceni fyzické realizace projektu):
a) dil¢i soupiska dokladu

b) dilci zprava o realizaci

2. Faze - kontrola ze strany Spravce FM (do 60 dnu po predlozeni).
V pripadé nedostatku Spravce FM vyzve KU - KU ma 30 dnu na
vyporadani. V pripadé opakované vyzvy ma KU 20 dnu
3. Faze - schvaleni dilci casti zavérecného vyuctovani (Spravce FM)
4. Faze - zpracovani a predlozeni souhrnné casti zavérecného
vyuctovani (neprodlené):

a) zadost o platbu

b) souhrnna zprava o realizaci
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Postupy zpracovani a kontrola
zaverecneho vyuctovani (2)

5. Faze - kontrola ze strany Spravce FM. V pripadé nedostatkl Spravce
FM vyzve KU.
6. Faze - schvaleni souhrnné casti zavérecného vyuctovani (Spravce
FM)
7. Faze - vystaveni Prohlaseni o uskutecnénych vydajich za narodni
cast projektu Fond - mikroprojekty, tj. za skupinu ukoncenych

mikroprojektt (Spravce FM, max. 1x za 3 mésice pfisluSnému
nharodnimu kontrolorovi)

DalsSi faze —> kontrola Prohlaseni za narodni ¢ast projektu Fond - mikroprojektt
(narodni kontrolor, ktery prohlaseni schvali) = zpracovani zadosti o platbu za projekt
Fond - mikroprojekty (provadi Spravce FM - vedouci partner tj. Euroregion Silesia-CZ) =
Narodni kontrolor (CRR Ostrava) > MMR -> proplaceni dotace Spravci FM => proplaceni
na ucet KU (do 5 pracovnich dni)

UPOZORNENI - KU musi pocitat s del$i IhGtou proplaceni dotace na
ucet (pul roku a vice). Dotace je proplacena v EUR
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Zpracovani zaverecného vyuctovani -
dilci cast
= zpracovani je provadéno vyhradné v elektronické podobé
(v citelné podobée)
= konecny uzivatel je povinen nejpozdéji do 30 kalendarnich
dnu od ukonceni realizace celého projektu predlozit
dil¢i zpravu o realizaci mikroprojektu a vyuctovani v EUR
dil¢i soupisku dokladu mikroprojektu (ze strany Spravce bude
zaslan pokyn), a to svému Spravci FM (= Spravce FM na
prislusné strané hranice):
= podoba dil¢i zpravy o realizaci: ,hlavni formular je
Zavérecna zprava ve WORD + zakladni Udaje v MS2014+
+ prilohy
= podoba dil¢i soupisky dokladl: MS2014+ a ,doplikové”
formulare ve WORD a EXCEL (rekapitulace mezd, vykazy

prace pro projekt, prehled pracovnich cest v ramci projektu,
Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu apod.)
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dil¢i soupiska dokladu (1)

= prvnim krokem po pfihlaseni do MS2014+ je zalozeni Soupisky dokladu (leva
cast menu v detailu projektu)

Hodnoceni operace at

Hodnoceni

Informovani o realizaci -~ Navigace A VYBER SOUPISKY DOKLADU

Zadost 0 zménu Zaloit soupisku — Nizevsubjekts  Stav soupisky Tdost o platbu

Zadost o platbu Operace [ Y | Y| A Al
Soupiska dokladi Rozpracovana

Zpravy o realizaci

Kontroly A

= po otevreni zalozené soupisky je nutné postupné vyplnit datovou oblast

Datova oblast Zadosti Fal

Souhrnna soupiska

Pfilohy
Podpis diléi soupisky dokladi  3€
Soupiska prijma b ¢

SD-1 Uetni/dafiové doklady
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dil¢i soupiska dokladu (2)

Datova oblast Zadosti P

= zalozka ,souhrnna soupiska“:
« vyplnit evidencni Cislo soupisky - napt. 794E£RSilesia00]
* vybrat subjekt Podpis dili soupisky dokladi ¢
« nacdist ,prepocet dokladu aktualnim kurzem®“ Soupiska pijmu ®
- naplnit data z dokladu soupisky $D-1 Ugetni/dafiové doklady
- v pripadé pausali vyplnit textové pole ,Prokdzana vySe nepfimych
/pauéélnl'ch nakladu“ (viz blize priklad na stanoveni vySe pausalu)

= zalozka ,prilohy” - vlozit prilohy v elektronické podobée spolecné pro vsechny
narokované vydaje (povinna priloha Cestné prohlaseni k Zadosti o platbu za
dil¢i cast mikroprojektu typu A - platné od 1.6.2021, bankovni vypisy, ucetni
sestava dokladajici analytickou evidenci vydaju, interni predpis tykajici se
archivace dokumentl spojenych s projektem, uctovy rozvrh se zfejmou
identifikaci analytickych uctd pouzivany v obdobi realizace projektu pfijmy
projektu aj.)

= zalozka ,podpis dil¢i soupisky dokladu“ (pozn.: bliz&i postup uveden v piiruéce)

= zalozka ,soupiska prijmu“ - nevyplnuje se, v pripadé pfijmu z realizace
projektu se vyplnuje v dilCi zpravé o realizaci (viz dale)

Souhrnna soupiska

Prilohy

W PREKRACUJEME HRANICE
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dil¢i soupiska dokladu (3)

= zalozka ,SD-1 U&etni/dafové doklady” - vkladat jednotlivé vzniklé vydaje, a

to postupné dle podrobného rozpoctu mikroprojektu

PORADOVE CiSLO

THRACENY NAZEV SUB.JEKTU (PRIJEMCE/PARTNERA)

FOLOZKA V ROZPOCTU PROJEKTU

4 Télovychovna jednota Sokol SluZovice, z.s. E 1.1.4 | Naklady na externi poradenstvi a sluzby ... E Smazat/Zneplatnit
€i5L0 UCETNIHO DOKLADU
MENA DOKLADU KURZ VucETHICTV INVESTICE/NEINVESTICE
Koruna Eeska = 25,7490 3860070025 Neinvestice
CELKDVA CASTKA BEZ DPH CELKDVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU
358,85 0,00 358,85 || vydaj v ramci financovani dle &l. 20
CELKDVA CASTKA BEZ DPH CELKDVA CASTKA DPH CELKOVA CASTKA
UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU UVEDENA NA DOKLADU
V MENE DOKLADU V MENE DOKLADU ¥ MENE DOKLADU
9 240,00 0,00 9240,00
DATUM USKUTECHENI .
DATUM VYSTAVEN] DOKLADU ZDANITELRERD FLHER DATUM HRADY VVDAJE
17.7.2018 (i1 | 8.7.2018 El 23.7.2018 1 |
160 DODAVATELE NAZEV DODAVATELE
00635499 Obec Rohov
CiSLO SMLDUVY/OBJEDNAVKY, KE KTERE SE DOKLAD VZTAHUJE CiSLD VYBERDVEHO RIZENI, KE KTEREMU SE DOKLAD VZTAHU.JE
emailem || Nerelevantni E [¥] VA nerelevantni
CASTKA BEZ DPH PRIPADAJICI NA CASTKA DPH RRIPADAJICLNA )
FROKAZOVANE EFUSDAILE VTDAJE FRORAZOVANE ZPUSOBILE VDAJE PROKAZOVANE ZPUSOBILE VIDAJE ROZPOETOVA POLOZKA DRUHOVA
358,85 0,00 358,85 B
CASTHA BEZ DPH PRIPADAJICT NA CASTKA DPH PRIPADAJICLNA
PROKATOVANE TPUSDBILE VYDAJE PROKATOVANE TPUSOBILE VYDAJE ZPL"SO.BILE‘ VYDAJE
VMENE DOKLADU V MENE DOKLADU R EpILE
9240,00 0,00 9240,00
PROKAZOVANE NEZPUSOBILE VYDAJE
ITOHO SF ZT0HO SR PROKAZOVANE NEZPUSOBILE ViDAJE \ MEHE DOKLADU

SNIZEN] CASTKY BEZ DPH,PRIPADAJICT NA
PROKAZOVANE ZPUSDBILE VYDAJE

POPIS VYDAJE

SNIZEN] CASTKY DPH PRIPADAJICT NA
PROKAZOVANE IPUSOBILE VYDAJE VYDAJU

0,00 0,00

SHIZEN] PROKAZOVANVCH ZPUSOBILYCH ]
SCHVALENE ZPUSDBILE VDAJE

Polozka rozpoctu €. 10, zajisténi komplexniho pronaj
lavicky zajistény z Obce SluZovice

0,00 358,85
203/2000 Otevfit v novém okné
, lavicky) vE. de/montaZe a dopravy, dodavatel vybran dle aktudlni dostupnosti pozad, sho, stany a dalsi
PREKRACUJEME HRANICE X EVROPSKA: UNIE / UNIA EUROP’EJS’KA
l PRZEKRACZAMY GRANICE * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOIJ
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dil¢i soupiska dokladu (4)

Poradi Mazev dokumentu Dolozeny soubor

A4l k¢ Ly

1 | Objednavka, "kodilka", faktura, wypis z b.G. Mésta Kravafe

2 | Uetni doklad - Novotny Zdensk

Export standardni

[ 4 J—l|h L Polozek nastranku | 25 ~ Stranka1z 1, polozky 1222z

PORADI MAZEV DOKUMENTU
1 Objedndvka, "koilka", faktura, vypis z b.d. Mésta Kravafe
cisLo

DDKAZ NA UMISTEN] DOKUMENTU
(| Dolozeny soubor

POPIS DOKUMENTU 0/2000 Dtewiit v novém okné

PRILOHA 0S0BA, KTERA SOUBOR ZADALA DD MS2014+

DATUM VLOZENI
Q| Autdoprava_ Novotny.pdf [ Soubor VWY 21. Ginora 2017

TYP DOELADU SOUPISKY VERZE DOKUMENTU

= Y
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dil¢i soupiska dokladu (5)

= priklad na stanoveni vysSe pausalu - pausal je mozné uplatnit u personalnich
vydaju (stanovené % ve smlouvé), které se vypocitaji ze skutecné
vynalozZenych pfimych vydaju (soucet vSech vydajli navedenych v zalozce
,SD1 - ucetni/danové doklady“). Z vypoctenych personalnich vydaja se
stanovi rezijni/neprimé vydaje ve vysi 15 %. Nasledné se obé Castky secCtou a
uvedou v zalozce ,Souhrnna soupiska“ do textového pole ,Prokazana vyse
nepfimych /pausalnich nakladU“ (pozn..: ndsledné nutno znovu napinit data
ze soupisky)

Priklad:

Soucet vsech prfimych vydaju = 10 000 EUR
Stanovené % ve smlouvé 10 % — personalni vydaje tedy Cini = 1 000 EUR
Rezijni/neptrimé vydaje ve vySi 15 % z 1 000 EUR = 150 EUR
Celkové narokované vydaje =11 150 EUR

z toho ,Prokazana vyse neprimych/pausalnich nakladi“ = 1 150 EUR
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dilci zprava o realizaci (1)

= prvnim krokem po zpracovani dilci zpravy o realizaci je zalozeni zpravy o
realizaci (leva cast menu v detailu projektu ,Zprava o realizaci“). Tento krok
je nutny, aby bylo mozné zpracovat dil¢i zpravu o realizaci

Hodnoceni operace Pt
Hodnoceni . o
Navigace A INFORMOVANI O REALIZACI
Zédost o pfezkum rozhodnuti
Operace T » " .
.. L. TR Piedpokladané datum podani  Sledované obdobi od Sledované abdobi do Typ dokumentu Druh ZoRfloP  Stav ZoR/loP/ZoU
Informovani o realizaci S Harmonogram Zprav/Informaci
Zadost o zménu Zalozit novou Zpravu/Informaci | IY [ IY [ ]Y I IY [ ]Y [ IY [ v
1[15.2.2017 15.11.2016 Ipréva o realizaci ZoR Rozpracovana
Zadost o platbu Diléi zprévy o realizaci B— . :
Soupiska dokladi l
(L Zprévy orealizaci ] Tento krok provddi vedouci partner u projektu typu A a Zadatelé u profektu typu B, C
Kontroly N

= po otevreni zalozené zpravy je nutné vyplnit pole ,Sledované obdobi od“ a
,Sledované obdobi do“ dle skutecného harmonogramu projektu
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dil¢i zprava o realizaci (2)

= dalSim krokem je nutné vyplnit datovou oblast dil¢i zpravy o realizaci (pozn..
vybrat relevantni dilci zprdvu o realizaci), a to v téchto castech:

v' zalozka .Informace o zpravé® - priradit/vybrat relevantni zpracovanou
soupisku dokladu, vyplnit kontaktni idaje

v’ zadlozka ,Informace o pfijmech" - v pfipadé pfijmli z realizace projektu
vyplnit textové pole ,Jiné penézni prijmy“, a to v celkové vysi v prepoctu na
EUR (dle kurzu nastaveného v soupisce dokladu)

v’ zélozka .Indikatory“ - k jednotlivym nadefinovanych indikatort vykazat
zménu/pfirdstek, a to vzdy za svou dil¢i ¢ast v pripadé projektl typu A, v
pripadé projektu typu B, C za cely projekt
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
dilci zprava o realizaci (3)

v zalozka ,Prilohy" - postupné vkladat povinné i nepovinné prilohy ve
strukture napr.:

o Pfiloha €. 1 - zpracovany formulaf ZAVERECNE ZPRAVY (podepsanou v elektronické podobé)

o Priloha ¢. 2 - dolozeni ucasti realizace aktivit projektu (formou prezencni listin, seznamu
ucastniku aj.)

o Priloha €. 3 - dolozeni realizace aktivit projektu (formou fotodokumentace v elektronické podobé
- format zip)

o Priloha ¢. 4 - dolozeni naplnéni propagacnich opatfeni projektu (formou fotodokumentace v
elektronické podobé - format zip; formou grafickych navrhid pozvanek, plakatd aj.; formou
printscreenu webovych stranek)

o Priloha €. 5 - dolozeni vystupu projektu (formou fotodokumentace fyzické podoby v elektronické
podobé - format zip; formou grafického navrhu aj.)

o Priloha €. 6 - jina/dalsi relevantni priloha
v  ostatni zalozky - vyplnit pouze povinna (zlutd) pole textem ,viz blize
priloha Zavérecna zprava“

= po zfinalizovani zpracované dil¢i zpravy o realizaci je nutné elektronicky
podepsat platnym elektronickym podpisem (postup uveden v pfiru¢ce)

W58 B PREKRACUJEME HRANICE
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Zpracovani zavérecného vyuctovani -
souhrnna cast

= zpracovava v pripadé typu projektu A vedouci partner
projektu, v prfipadé typu B a C zadatel projektu

= KU provadi po schvaleni dilCi casti zavérecného vyuctovani, a
to predlozenim zadosti o platbu a souhrnné zpravy o
realizaci, a to svému Spravci FM (= Spravce FM na prislusné
strané hranice)

Upozornéni - pro zpracovani zavérecneho vyuctovani ,souhrnna
cast” je stanoven postup v Prirucce pro spravu projektu v ISKP z
pozice prijemce. KU bude v ramci schvaleni dil¢i casti
zavérecného vyuctovani informovan o dalSim postupu (ze strany
Spravce bude zaslan pokyn)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (1)

Zakladni kritéria zpusobilosti vydaju

Aby vydaj mohl byt povazovan za zpusobily, musi:
= byt ¢asové a mistné zpusobily
= byt nezbytny pro realizaci projektu a zpusobily
svym charakterem (vécnd zpusobilost)
= byt hospodarny, ucelny a efektivni (priméreny)
= byt zauctovan a uhrazen
= byt dolozen radnymi ucetnimi doklady a
doprovodnymi podklady (krome téch, které se
vykazuji zjednodusenée - pausalem)

PREKRACUJEME HRANICE
) R PRZEKRACZAMY GRANICE
>~ 2014—2020
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (2)

Casova zpusobilost vydajt

= zacatek casové zpusobilosti:
= vydaje na projekt jsou zplsobilé ode dne nasledujiciho po dni registrace
projektové Zadosti v monitorovacim systému
= Vyjimka: vydaje na pripravu projektu typu A, tj. vydaje spojené s pripravou projektové
zadosti véetné povinnych priloh - vydaje na pfipravu jsou zpusobilé pouze do vyse 1
% celkovych zpusobilych vydajt, pokud vzniknou v obdobiod 1. 1. 2014 do
okamziku registrace projektu v monitorovacim systému a budou schvaleny jako
zpusobilé. Vydaje na prfipravu samostatnych a partnerskych projektt (projektt typu B
a C) jsou nezpusobilé.
= Ve vztahu k vyuctovani jsou uvedené castky hodnotami projektu v okamziku jeho
schvaleni ERV.
- konec ¢asové zpusobilosti:
= konecny termin zpuUsobilosti vydaju je pro kazdy projekt dan terminem
ukonceni realizace uvedenym ve Smlouvé a terminem predlozeni
zavérecného vyuctovani projektu.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (3)

Mistni zpusobilost vydaju

= Projekt musi byt, az na vyjimky, realizovan v programovém uzemi.
Projekt nebo jeho ¢ast se muze uskute¢novat mimo programové
uzemi pouze za predpokladu, ze:
= predmeétné aktivity byly uvedeny v projektové zadosti jako aktivity
realizované mimo programové uzemi a schvaleny Euroregionalnim ridicim
vyborem

= maji prinos pro programové uzemi;
= na urovni programu neprekroci souhrnna vyse téchto vydajt 20 %

celkového prispévku z ERDF na program - Spravce FM sleduje na drovni
celého FM i jednotlivych projektu;

= na urovni programu je zajisténo ovéreni vydaju dle ¢l. 125 odst. 4 pism. a)
narizeni (EU) ¢. 1303/2013 a audit.

= PFijemce musi pfi vykazovani vydaju oznacit vydaje, které byly
vynalozeny mimo programové uzemi.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (4)

Nezbytnost a vécna zpusobilost vydaju

Aby byl vydaj uznan zpusobilym, je nutné prokazat jeho
nezbytnost pro realizaci projektu, pfi¢emz rozhodnuti ERV o
schvaleni dotace v urcité vysi nemusi byt v této veci
rozhodujici. Zbyte¢nost vydaje se muze prokazat az pfi
kontrole projektu v prubéhu realizace nebo pfi kontrole
zaverecného vyuctovani (napr. nakup notebooku, ktery nebyl
pri projektu nijak vyuzit; nakup fotoaparatu, ktery byl porizen
az na konci projektu).

Vydaje musi byt v souladu s pravnimi predpisy Evropské unie
a pravnimi predpisy Ceské republiky a Polské republiky a dale
v souladu s pravidly Programu a podminkami podpory
stanovenymi ve Smlouvé o financovani projektu.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (5)

Nezpusobilé vydaje

dan z pridané hodnoty s vyjimkou pripadu, kdy je podle
vhitrostatnich predpist neodpocditatelna a plnéni, ke kterému se
vztahuje, je také zpusobilym vydajem

naklady souvisejici s kolisanim sménnych kurzu (kurzové rozdily)
uroky z dluznych castek (avéru, pujcek apod.)

pokuty, financni sankce a vydaje na pravni spory a soudni spory

naklady na dary, s vyjimkou téch, jejichz hodnota nepresahuje 20
EUR za dar, pokud souviseji s propagaci, komunikaci, publicitou
nebo informovanim

ceny v souteézich, jejichz hodnota presahuje 50 EUR za kus

- vydaje na kulturni a umeélecké cinnosti nad 500 EUR na 1

ucCinkujiciho (= 1 osoba nebo 1 soubor) nebo 2 000 EUR na projekt

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO




Zpusobilost a dokladovani vydaju (6)

Pfimérenost vydaju

Vydaje musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym, musi byt nezbytné pro
dosazeni cila projektu a musi byt vynaloZeny tak, aby bylo dosaZzeno optimalniho
vztahu mezi jejich hospodarnosti, ucelnosti a efektivnosti.

ceny musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym - Spravce FM muze

pozadovat toto dolozit, zejména pak u atypickych zakazek, u kterych byl osloven

pouze 1 dodavatel (do 400 tis. KC bez DPH) - napf. natoCeni propagacniho filmu

v ramci kontroly zavére¢ného vyuctovani miuze Spravce FM nékteré vydaje

vyhodnotit jako nehospodarné ci neucelné

priklady nehospodarnych vydaju:

= opakované cesty prazdného Ceského autobusu pro dopravu polského partnera na
aktivity, kdyz bylo mozné objednat polského prepravce

= cena prekladu do polsStiny bez korektur napr. 500 KC/NS

= vydaje na preklady ve vysSi dle planovaného rozpoctu bez ohledu na skutecny
mnohem nizsi pocCet prelozenych normostran
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (7)

Zauctovani a uhrada vydaju

Konecny uzivatel vede ucetnictvi v souladu s narodni legislativou, t.z.
v pfipadé ceskych konecnych uzivatelli se zakonem €. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisu

ucetnictvi spojené s realizaci projektu musi byt (nejpozdéji od data
registrace projektu) v ucCetnictvi konecného uzivatele vedeno oddélené
(tj. je nutné vést pro projekt oddélenou analytickou evidenci)

Konecny uzivatel je povinen dolozit vystupni sestavu dokladajici
zauctovani ucetnich dokladu projektu analyticky, jednotlivé doklady
musi byt na sestavé identifikovatelné (netyka se zjednoduseného
dokladovani)

vsechny vydaje musi byt uhrazeny nejpozdéji pred podanim zavérecného
vyuctovani (t.z. nejpozdéji do 30 dnll od terminu ukonceni projektu)
skutec¢na uhrada vydaju se doklada prisluSnym bankovnim vypisem nebo
vydajovym pokladnim dokladem
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (8)

Vykazovani vydaju

V programu noveé 2 zpusoby vykazovani vydaju:
= uplné vykazovani:
= vydaje jsou vykazovany na zakladé skutecné vynalozenych penéznich
prostfedkl na uhradu zpusobilych nakladi, které jsou prokazany
ucetnim, danovym ci jinym dokladem a dokladem o uhradé

= ziednodusené vykazovani:

= financovani pausalni sazbou, ktera se urci za pouziti procentniho
podilu z jedné nebo vice stanovenych kategorii nakladt. Pouziti
pausalni sazby je potvrzeno ve Smlouvé o financovani projektu.

= Volbu mezi zjednodusenym a Uplnym vykazovanim vydaju Ize provést ve
fazi pripravy, pripadné schvalovani projektové zadosti, pozdéjsi zména
(v prubéhu realizace projektu) neni mozna.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (9)

Zjednodusené vykazovani vydaju

Pouziti financovani pausalni sazbou je na urovni programu

stanoveno:

= povinné: pro vykazovani nepfimych (rezijnich) nakladu - 15 %
z personalnich nakladu (zadne personalni naklady = zadna
rezie)

= fakultativné: pro vykazovani nakladi na zaméstnance:

= pokud naklady na zameéstnance u prislusného partnera v projektu typu A
neprekracuji 20 % souctu ostatnich pfimych nakladu v ¢asti projektu
prislusného partnera v projektu typu A) = vykazovani pausalem dle
procentualni vySe schvalené ERV a uvedené ve Smlouvé o financovani

= V pripadé zjednoduSeného vykazovani vydaju pfijemce
nemusi vydaje dokladovat a takto vykazané vydaje nebudou
ani predmetem kontrol ze strany Spravce Fondu, kontroloru
nebo auditniho organu. Tyto skutecnosti ovsem nezbavuji
prijemce povinnosti radneé vést ucetnictvi/danovou evidenci.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (10)

Neprimé naklady (rezijni)

Za neprimé naklady jsou povazovany vSechny, které spadaji do kategorie kancelarské
a administrativni vydaje - zejména:

najem kancelarskych prostor

verejné sluzby (napfr. elektrina, topeni, voda)

kancelarské potreby

vSeobecné Ucetnictvi zajist ované uvnitf organizace, ktera je prijemcem

udrzba, uklid a opravy

bezpecnost

systémy informacnich technologii - jedna se o systémy, které nebyly porizovany

v primé souvislosti s realizaci projektu a prijemce tyto systémy vyuziva bez ohledu
na realizaci projektu

komunikace (nap¥. telefon, fax, internet, postovni sluzby, vizitky)
bankovni poplatky za otevreni a spravu uctu
poplatky za mezinarodni financni transakce
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (11)

Naklady na zaméstnance - pausal

= V ramci zjednodusSeného vykazovani vydaju mohou byt
zpusobilé ndklady max. do vyse 20 % ostatnich prfimych
nakladu. Konkrétni vyse pausalni sazby bude stanovena po
schvaleni projektu a pred uzavrenim Smlouvy o financovani
projektu, pricemz bude zalozena na poméru personalnich
nakladu schvalenych Euroregionalnim fidicim vyborem na
ostatnich primych nakladech projektu.

= V prubéhu realizace projektu se pausalni sazba uplatiiuje na
skutecné vynalozené a Spravcem Fondu schvalené ostatni
primé naklady projektu.
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (12)

PIné vykazovani vydaju

= vydaje jsou vykazovany na zakladé skutecné vynalozenych penéznich
prostfedkll na uhradu zpuUsobilych nakladu, které jsou prokazany ucetnim,
danovym ci jinym dokladem a dokladem o uhradé

= doklady se budou v ramci zavérecného vyuctovani prikladat k Soupisce
vydaju v elektronické podobé

Upozornéni:

= originaly tucetnich dokladli musi byt oznaceny tak, aby z nich byla patrna
prima souvislost s projektem = musi byt oznaceny nazvem a registrac¢nim
Cislem projektu

= faktura musi mit vSechny nalezitosti dle zakona o ucetnictvi, popr. zakona o

DPH (i kdyz o DPH neuctujete, kontrolujte spravnost vystavenych danovych
dokladu)

= paragon jako zjednodusSeny danovy doklad lze vystavit jen do vyse 10 tis. K¢
(vCetné DPH)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (13)

Naklady na zameéstnance - plné vykazovani

1) V pfipadé, Ze zaméstnanec pracuje na projektu na cely pracovni tvazek,

nemusi povinné vyplnovat vykazy prace (timesheety). Z dokladu o

zameéstnani (napr. pracovni smlouvy) musi vyplyvat, ze zaméstnanec

provadi Cinnosti vztahujici se vyhradné k projektu.

2) V pripadé uplného vykazovani vydaju se naklady na zaméstnance

pracujici na projektu na ¢aste€ny uvazek vypocitaji bud’ jako:

= pevné stanoveny procentni podil hrubych mzdovych nakladi=> bez
vykazu prace, ale s presné definovanym popisem cinnosti v projektu
napfr. v naplni prace k pracovni smlouvée

= pruzny podil hrubych mzdovych ndkladu v souladu s po¢tem hodin
odpracovanych na projektu a ménicich se kazdy mésic=» s vykazy prace
(se zaznamenanim 100% pracovni doby zaméstnance, t.z. i s uvedenim
cinnosti mimo projekt)

3) V pfipadé DPP a DPC - vykaz prace (Protokol o provedeni prace)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (14)

Naklady na zameéstnance - plné vykazovani

Pfehled dokladanych dokumentu:

= pracovnepravni dokumenty (napr. pracovni smlouvy vcetne
pracovni naplné, platoveho/mzdového vymeru; DPP/DPC)

= vykazy prace (pokud jsou vyzadovany), vyplatni listiny

= stanoveni/volba pfislusné metody a zpusobu vypoctu hodinové
sazby u castecnych uvazku

= doklad o vyplate (vydajovy pokladni doklad nebo vypis z uctu)

nebo Cestne prohlaseni jednotlivych zamestnancu o obdrzeni

mzdy (dolozeni formou Cestneho prohlaseni jen v pripade

organizacnich slozek statu, tzemnich samospravnych celku a

jejich prispévkovych organizaci)

doklad o uhradé zakonnych odvodu zaméstnavatele na socidlni a

zdravotni pojisténi (vypis z uctu)

sestava ,Rekapitulace mezd"
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (15)

Naklady na zaméstnance - plné vykazovani

Dolozeni obvyklé vyse mezd:

= osobni naklady nesmi presahnout obvyklou vySi v organizaci
plathou pro danou pozici - dolozi se adekvatnim zpusobem
prostfednictvim stanoveni mzdovych tabulek/tarifu,
platovéeho vymeéru obdobné pracovni pozice apod.

= V pripadeé, ze obdobna pozice v organizaci neexistuje,
vychazi se pri stanoveni vyse z obvyklé vyse osobnich
nakladl v daném oboru, case a misté. V tomto pripadé jsou
stanoveny maximalni limity pro zakladni typové pozice bez
ohledu na druh smlouvy.

EVROPSKA UNIE / UNIA EUROPEJSKA
EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO)
EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

PREKRACUJEME HRANICE
PRZEKRACZAMY GRANICE
2014—2020




Zpusobilost a dokladovani vydaju (16)

Naklady na cestovani a ubytovani - plné vykazovani

Cestovni nahrady zaméstnancl organizace, ktera je na sluzebni cestu vysila,
spotreba PHM, vydaje vynalozené na ubytovani a stravné, naklady na viza

cestovni vydaje se dokladaiji:
vyplnénou tabulkou Prehled pracovnich cest

cestovnim prikazem a vyuctovanim pracovni cesty (pozor na uvedeni spravné
prumérné spotreby - viz § 158 odst. 4 Zakoniku prace)

prislusnymi doklady za jizdné, ubytovani, popr. dalsi nutné vedlejsi vydaje
(napfr. pojisténi pri zahranic¢nich cestach, parkovné apod.)

dalSimi relevantnimi dokumenty (napfr. kopie technického priikazu, kniha
jizd, doklad o nakupu pohonnych hmot apod.)

vnitfnim predpisem zaméstnavatele o pracovnich cestach

pokladnimi doklady o proplaceni cestovnich vydajl

Cestné prohlaseni k nakladim na cestovani a ubytovani (jen v pfipadé, Ze
naklady na zaméstnance jsou narokovany na zakladé pausalni sazby)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (17)

Naklady na poradenstvi a sluzby - plné vykazovani

= ucCetni/danove doklady se zrejmou identifikaci predmeétu
plnéni pro posouzeni zpusobilosti

= doklady o zaplaceni

= prislusné smlouvy

= doklady k zadavacimu rizeni

= specifikace provedené Cinnosti - napr. pocet normostran u
prekladu, rozsah v hodinach u tlumoceni (pokud to nevyplyva
z ucetniho dokladu)

= prip. vypocet alikvotni castky (pomér pouziti pro projekt)
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (18)

Naklady na vybaveni - plné vykazovani

= ucetni/danové doklady se zrejmou identifikaci
predmétu plnéni pro posouzeni zpusobilosti

= doklady o zaplaceni

= prislusné smlouvy

= doklady k zadavacimu rizeni

= majetkova evidence (napr. protokol o zarazeni
majetku do uzivani, inventarni karta, kniha
majetku, apod.)

= fotodokumentace (pokud je to relevantni)

= dolozeni oznaceni majetku povinnou publicitou
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Zpusobilost a dokladovani vydaju (19)

Naklady na stavebni prace - plné vykazovani

= obdobné jako u majetku a dale pak:

= protokol o predani/prevzeti dila, dale pokud jiz byl
vydan také kolaudacni souhlas nebo rozhodnuti o
predcasnem uziti stavby (nebude v majetkové evidenci),
rozhodnuti o prozatimnim uzivani ke zkusebnimu
provozu

= kopie zapisu z kontrolnich dnu v pfipadé staveb
= kopie stavebniho deniku
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Administrace vybérového rizeni

Administrace vybérovych fizeni s predpokladanou hodnotou zakdzky nad

500 tis. (bez DPH):

= cely prubéh vybérového rizeni je nutné administrovat v aplikaci
MS2014+ prostrednictvim zdlozky/modulu ,Verejné zakdzky", a to ve
dvou fazich:

Predpoklad - verejna zakazka (VZ) je zalozena pfi zpracovani a nasledném
podani projektové zadosti (pokud ne, Ize zalozit novou)

|. faze (administrativni stav VZ ,Rozpracovana“) - predlozeni kompletni
zadavaci dokumentace ke kontrole Spravci FM pred vyhlasenim VZ
prostrednictvim modulu ,Verejné zakazky": zaktualizovat/doplnit udaje o
VZ - zluta pole, vlozit dokumentaci v ,zip“ formatu do Priloh, zfinalizovat a
podat (stav VZ ,Podana“) = stanovisko Spravce FM (stav VZ ,Schvalena®) =
vyhlaseni vybérového rizeni

Il. faze (administrativni stav VZ ,Schvalena“ - viz vysSe) - predlozeni
kompletni dokumentace o prubéhu zrealizovaného vybérového fizeni ke
kontrole Spravci FM po ukonceni projektu prostrednictvim modulu ,Verejné
zakazky“: prostrednictvim zalozky ,Zménit VZ“ se zpristupni prislusna VZ k
doplnéni dalSich Udaju o VZ - zluta pole (napf. idaje o smlouvé apod.) a
vlozeni dokumentace k VZ do Priloh = zfinalizovat a podat ke kontrole
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Dékujeme za pozornost!

Bc. Roman Tomanek, financ¢ni manazer FM
Ing. Katerina Lindovska, financni manazer FM
Mgr. Jana Gebauer, projektovy manazer FM

e-mail: info@euroreqgion-silesia.cz
www.euroregion-silesia.cz
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